
序号 业务名称 负责部门 服务对象 上线日期

1 学校公章验印 学校办公室 教师 2017.11.3

2 学校介绍信开具 学校办公室 教师 2017.11.3

3 法人证书申领 学校办公室 教师 2017.11.3

4 会议室借用 学校办公室 教师 2017.11.3

5 综合办公楼LED屏幕使用申请 学校办公室 教师 2017.11.3

6 文件传阅 学校办公室 教师 2018.1.3

7 出差备案（单位党政负责人） 学校办公室 党政一把手 2018.3.15

8 校办会议通知 学校办公室 教师 2019.12.23

9
会议议题提交（党委常委会/校

长办公会）
学校办公室 教师 2020.10.23

10 学校办公室督办 学校办公室 教师 2020.10.27

11 研究生学位授予照片替换 学校办公室 教师 2021.1.6

12 党建经费使用审批 党委组织部 教师、学生 2018.9.13

13 校园宣传内容审批 党委宣传部 教师 2018.10.11

14 新媒体申请备案年审 党委宣传部 教师 2019.1.9

15 LED屏幕使用申请 党委宣传部 教师 2019.12.11

16 学术活动审批发布 党委宣传部 教师 2021.6.8

17 学工人员外出备案 学生处 教师 2019.4.2

18 学工部公章验印 学生处 教师 已完成待启用

19 安全小哨兵 保卫处 教师、学生 2017.11.3

20 入校备案申请 保卫处 全部 2020.7.29

21 本科生学籍异动 教务处 本科生 2019.12.10

22 教务自助打印委托申请 教务处 本科生 2019.4.19

23 本科教学听课 教务处 教师 2020.4.13

24 本科临时调课 教务处 教师 2021.3.12

25 本科教室借用 教务处 教师 2021.12.17

26 社科学术会议审批 社会科学处 教师 2019.9.10

27 社科科研经费落账 社会科学处 教师 2020.1.2

28 理科科研结余结账 科学技术处 教师 2019.12.25

29 硕博连读申请 研究生院 研究生 2017.12.21

30 硕士外语免修申请 研究生院 研究生 2018.7.10

31 研究生请假外出 研究生院 研究生 2019.7.1

32 研究生学籍异动申请 研究生院 研究生 2019.7.1

33 自主教育实习申请 研究生院 研究生 2020.5.7

34 研究生毕业登记表填报 研究生院 研究生 2020.6.15

35 研究生学籍审核 研究生院 研究生 2020.10.5

36 编外用工待遇发放 人事处 教师 2019.12.12

37 国内探亲车船费报销 人事处 教师 2019.5.18

38 博士后出站离校 人事处 教师 2019.9.20

39 教职工离校申请 人事处 教师 2019.9.20

40 人事聘任合同签订 人事处 教师 2020.5.8

41 年终绩效奖二发放 人事处 教师 已完成待启用

42 学生留学申请 国际合作与交流处 学生 2018.4.13
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43 学生出国变更申请 国际合作与交流处 学生 2019.11.14

44 学生到达留学地情况报告 国际合作与交流处 学生 2019.11.28

45 因公短期出国（境）申报 国际合作与交流处 教师 2019.6.24

46 国际学生学籍异动申请 国际合作与交流处 留学生 2021.7.7

47 新版因公短期出国（境）申报 国际合作与交流处 教师 2022.1.8

48 学校预算申报 财务处 教师 2018.10.15

49 科研经费预借发票申请 财务处 教师 2019.10.24

50 在线报销申请 财务处 教师 2020.2.23

51 审计整改 审计处 教师 2019.4.11

52
固定资产损坏丢失免予赔偿/赔

偿审批
资产管理处 教师 2020.7.14

53 修缮工程申报 后勤保障部 教师 2021.3.22

54 “双代会”代表增补 校工会 教师 2021.12.23

55 学生活动场地使用申请 校团委 教师、学生 2017.11.3

56 红烛志愿者注册 校团委 教师、学生 2018.10.10

57 第二课堂学生选课 校团委 学生 2018.10.18

58 第二课堂成绩查询 校团委 学生 2018.10.18

59 学生社团注册 校团委 学生 2018.10.25

60 第二课堂课程申报 校团委 教师 2018.10.8

61 志愿活动申报 校团委 学生 2018.11.14

62 社会实践活动申请 校团委 学生 2018.7.6

63 第二课堂退课申请 校团委 学生 2019.12.11

64 社团日常活动申报 校团委 学生 2019.9.9

65 群发邮件申请 信息化管理与规划办公室 教师 2017.11.3

66 办事指南下载 信息化管理与规划办公室 教师、学生 2017.11.3

67 业务系统认证集成 信息化管理与规划办公室 教师 2017.11.3

68 网站群建站申请 信息化管理与规划办公室 教师 2018.11.2

69 门禁安装申请 信息化管理与规划办公室 教师 2018.11.2

70 固定IP申请 信息化管理与规划办公室 教师 2018.11.2

71 网络接入申请 信息化管理与规划办公室 教师 2018.11.2

72 办事指南发布 信息化管理与规划办公室 教师 2018.11.2

73 单位邮箱申请 信息化管理与规划办公室 教师 2018.11.2

74 统一通信平台授权 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

75 数据使用申请 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

76 正版服务器操作系统 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

77 漏洞扫描 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

78 邮件列表申请或变更 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

79 云服务器变更 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

80 服务器托管 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

81 教师卡办理 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

82 功能卡办理 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

83 WAF防护规则调整 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

84 服务器采购审批 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

85 域名申请或变更 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29

86 信息化项目申报 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.29
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87 学校主页信息发布 信息化管理与规划办公室 教师 2018.12.5

88 业务流程上线 信息化管理与规划办公室 教师 2018.3.27

89 安全事件处置 信息化管理与规划办公室 教师 2018.4.10

90 服务大厅问题反馈 信息化管理与规划办公室 教师、学生 2018.5.31

91 远程运维授权（VPN）申请 信息化管理与规划办公室 教师 2019.1.9

92 防火墙调整申请 信息化管理与规划办公室 教师 2019.1.9

93 云服务器申请 信息化管理与规划办公室 教师 2019.1.9

94 低值信息化设备登记 信息化管理与规划办公室 教师 2019.12.2

95 日志审计服务 信息化管理与规划办公室 教师 2019.12.2

96 云服务器管理员信息备案 信息化管理与规划办公室 教师 2019.12.5

97 业务流程变更 信息化管理与规划办公室 教师 2019.12.5

98 功能卡申请 信息化管理与规划办公室 教师 2019.5.30

99 数据问题反馈修改 信息化管理与规划办公室 教师、学生 2019.6.24

100 短信认证上网服务 信息化管理与规划办公室 教师 2019.6.26

101 临时上网账号申请 信息化管理与规划办公室 教师 2019.9.16

102 毕业生校园网（卡）余额退费 信息化管理与规划办公室 学生 2020.6.26

103 功能卡延期申请 信息化管理与规划办公室 教师 2020.8.13

104 企业号子应用申请与备案 信息化管理与规划办公室 教师 已完成待启用

105 临时困难补助申请 学生资助管理中心 学生 2017.11.3

106 校内分散采购公示备案 政府采购与招标管理中心 教师 2018.9.3

107 采购人代表授权及专家推荐 政府采购与招标管理中心 教师 2021.1.5

108 采购特邀监察员报名 政府采购与招标管理中心 教师 2021.3.24

109 应急采购结果公示备案 政府采购与招标管理中心 教师 2021.12.29

110 两校区图书远程借阅 图书馆 教师、学生 2017.11.3

111 毕业生图书馆离校退费 图书馆 学生 2021.6.30

112 毕业生档案转递 档案馆 学生 2018.12.12

113 档案利用审批 档案馆 教师 2019.1.9

114 基建实体档案利用 档案馆 教师 2019.5.13

115 学籍电子档案推送 档案馆 教师 2020.3.20

116 应届毕业生档案确认单 档案馆 学生 2020.6.23

117 部门内文件传阅 公共 教师 2018.11.23

118 部门网站信息发布 公共 教师 2019.12.11

119 部门内经费使用申请 公共 教师 2019.4.11

120 部门间文件传阅 公共 教师 2019.4.11

121 部门内车辆使用申请 公共 教师 2019.9.11

122 部门会议室借用 公共 教师 2021.1.11

123 部门内公章验印 公共 教师 2022.1.7


