东北师范大学统一通信平台部门管理员授权申请表
	申请部门
	

	管理员
	姓名
	
	职务
	

	
	办公电话
	
	手机
	

	主管领导
	姓名
	
	职务
	

	
	办公电话
	
	手机
	

	部门审批意见：
部门公章：                     负责人（签字）：          日期：    年   月   日

	信息化办审批意见：
公章：                          负责人（签字）：          日期：    年   月   日

	说明：

一、部门管理员权限

1.本部门通讯录管理。微信号和邮件地址已由系统自动填充，手机号由个人或部门管理员维护。手机号为空者无法接收短信。

2.配额管理。对本部门短信、微信、邮件发送额度进行再分配。微信和邮件免费，学校为每个部门分配短信10000条/年，需求超出此数量时，部门可按学校招标价格申请单独采购。

3.二级管理员设置。可指定本部门其他管理员，如教务秘书、学生辅导员。

4.部门内消息群发。

二、部门管理员职责

1.保障信息安全，不发布危害国家安全、违反法律法规的信息，不发布涉密信息，不向无关人员泄露手机号、微信号等隐私信息。

2.保证统一通信平台用于工作范畴。

三、友情提示

短信因受移动、联通、电信运营商的内容过滤限制，包含敏感词汇的短信将无法发送。
信息化办咨询电话：85099007


